
 

                                                                                                                                                                                                
 
 

 

Курганская область 
Администрация Далматовского муниципального округа 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

                                          
 

от  ______________   № _______           
            г. Далматово 

 
 
 

Об утверждении  административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств 
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок» 
 

 
В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», от 13 июля 2015 года № 220-ФЗ «Об организации регулярных 
перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным 
электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением 
Администрации Далматовского муниципального округа от 04 августа 2023 г. № 149 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг Администрацией Далматовского муниципального 
округа», Уставом Далматовского муниципального округа Курганской области, 
Администрация Далматовского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 
регулярных перевозок» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации 
Далматовского муниципального округа. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя Главы Далматовского муниципалього округа. 

 
 
 

 Глава Далматовского муниципального округа                                                      А.В.Столбов                                                       
 
 

Исп. Боголюбова М.В. 
Тел. 3-62-62 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

к постановлению Администрации Далматовского муниципального округа  
«Об утверждении  административного регламента 

предоставления муниципальной услуги  
«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 

перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок» 
  
 

 
 

ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ ПОДГОТОВЛЕН:  
 
Руководитель  отдела экономики                                                                    М.В.Боголюбова     
 
Проект постановления согласован: 
 
 
Руководитель юридического отдела                                                               А.В.Максимов 
 
Управляющий делами                                                                                      Е.В. Столбов 
 
 
 
 
 
 

СПРАВКА-РАССЫЛКА 
к постановлению Администрации Далматовского муниципального округа  

«Об утверждении  административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 

осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 
регулярных перевозок» 

 
1. В дело. 
2. Аносов А.Г. 
3. Боголюбова М.В. 
4. Копылова И.В. 
5. Попкова И.М. 
 
 
 
 
 
 
 
Исп. Боголюбова М.В. 
Тел. 3-62-62 



Приложение к постановлению Администрации 
Далматовского муниципального округа «Об 
утверждении  административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  
«Оформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута 
регулярных перевозок, переоформление 
свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт 
маршрута регулярных перевозок» 
 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги  
«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств 
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок» 
 

1. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента предоставления 

муниципальной услуги 
 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление 
свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт 
маршрута регулярных перевозок» (далее - Регламент) определяет сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 
Администрацией Далматовского муниципального округа (далее - Администрация) в лице 
структурного подразделения - отдела экономики (далее - Отдел) муниципальной услуги, а 
также порядок взаимодействия между должностными лицами Администрации, 
взаимодействия Администрации с заявителями, иными органами государственной власти 
и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при 
предоставлении муниципальной услуги.  

Административный регламент разработан в целях повышения качества и 
доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, 
порядок и последовательность действий Администрацией при осуществлении своих 
полномочий.  

 
Круг заявителей 

1.2. Получатели услуги: юридические лица, индивидуальные предприниматели, 
уполномоченные участники договора простого товарищества (далее - заявитель). 

 
Требования предоставления заявителю  

муниципальной услуги 
 
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

Местонахождение Отдела Администрации: Кургансая область, г.Далматово, 
ул.Советская, 187. 

График работы Отдела Администрации:  
Часы работы с 8:00 до 17:00.  
Обеденный перерыв с 12:00 до 13:00.  
Суббота, воскресенье - выходные дни.  



Контактные телефоны Отдела Администрации: 8 (35252) 36262. Адрес 
официального сайта Администрации в сети «Интернет»: https://dalmatovskij-
r45.gosweb.gosuslugi.ru  

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является 
открытой и предоставляется путем:  

 размещения на официальном сайте Администрации;  

 проведения консультаций специалистом, предоставляющим муниципальную 
услугу, при личном обращении;  

 использования средств телефонной связи;  

 размещения на информационном стенде, расположенном в помещении 
Администрации; 

 по вопросам получения муниципальной услуги можно получить консультацию 
путем личного обращения в Отдел Администрации, по телефону, в письменной форме, 
направив свое обращение почтовой связью либо по электронной почте; 

 в случае личного обращения заявителя или обращения по телефону 
информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется 
специалистом Отдела Администрации (далее - специалист, предоставляющий 
муниципальную услугу); 

 при ответах на телефонные звонки и личные обращения специалист, 
предоставляющий муниципальную услугу, подробно, в вежливой (корректной) форме 
информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам; 

 индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом, 
предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется не более 15 минут; 

 в случае письменного обращения за информацией, направленного посредством 
почтового отправления, доставленного заявителем в Отдел Администрации, либо 
направленного в электронной форме, информация должна предоставляться в доступной 
форме (на бумажном носителе или в электронном виде) и направляться на почтовый или 
электронный адреса, указанные в обращении. 

На информационных стендах в помещениях предоставления муниципальной 
услуги размещается следующая информация:  

а) информация из нормативных правовых актов Российской Федерации, 
устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;  

б) порядок получения гражданами консультаций о порядке предоставления 
муниципальной услуги;  

в) перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и источники 
получения данных документов (орган, организация и их местонахождение);  

г) образец заполнения заявления;  
д) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги: Оформление свидетельств об 

осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 
регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок. 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Далматовского 
муниципального округа, а именно специалистом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги.  

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 

https://dalmatovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/
https://dalmatovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении муниципальной услуги с выдачей: 

свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок; 

карт маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство; 

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется  по форме 

согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. 

Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок 

оформляется согласно приказу Минтранса России от 10 ноября 2015 года № 331 "Об 

утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту 

регулярных перевозок и порядка его заполнения". 

Карта маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство 

оформляется согласно приказу Минтранса России от 10 ноября 2015 года  № 332 "Об 

утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его 

заполнения". 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по 

форме согласно приложению  2 к настоящему административному регламенту. 

Бланк свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карта маршрута регулярных перевозок являются документами строгой 
отчетности, защищенными от подделки и выдаются заявителю лично. 

 
Сроки предоставления муниципальной услуги 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необхо-
димости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федера-
ции, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги 

2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги: 
По результатам открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по 

маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок выдаются на 
срок заключения муниципального контракта в течение пяти рабочих дней со дня 
подтверждения участником открытого конкурса наличия у него транспортных средств, 
предусмотренных его заявкой на участие в открытом конкурсе. 

Без проведения открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок выдаются в 
день наступления обстоятельств, которые явились основанием для их выдачи, один раз 
на срок, который не может превышать сто восемьдесят дней, а в случае, если таким 
обстоятельством явилось приостановление действия ранее выданного свидетельства об 
осуществлении перевозок по данному маршруту, на срок приостановления действия 
указанного свидетельства. 

Переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок в течение пяти дней со дня обращения с соответствующим 
заявлением юридического лица, индивидуального предпринимателя, уполномоченного 
участника договора простого товарищества, которым было выдано данное свидетель-
ство. 

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий 
день после дня регистрации заявления. 

2.4.2.Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не преду-
смотрено. 

2.4.3.Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, на бумажном бланке осуществляется в день обращения за результатом 
муниципальной услуги. 



Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
- Конституция Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 220-ФЗ «Об организации регулярных 
перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным 
электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации». 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги  

 
2.6.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие 

документы независимо от категории и основания обращения: 
1) документ, удостоверяющий личность; 
2) заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему административному 

регламенту. 
Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов 
местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 
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б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги (возврата документов без рас-
смотрения по существу). 

2.7.1.Основанием для отказа в приеме документов являются: 

1) непредставление документов, которые в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 
Регламента должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо представление 
документов, содержащих противоречивые сведения; 

2) не подтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, подача заявления (запроса) от 
имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 

3) представление документов в ненадлежащий орган; 

4) представление документов, содержащих недостоверные и (или) противоречи-
вые сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание, документов, утративших силу; 

5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося 
получателем муниципальной услуги в соответствии с Регламентом; 

2.7.2.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

2.7.3.Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, может быть принято, как во время приема 
заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом Администрации 
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не 
превышающий 7 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

2.7.4.Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с фор-
мой, установленной в приложении  4 к  настоящему Регламенту, подписывается  в 
установленном порядке уполномоченным должностным лицом Администрации, и 
направляется заявителю почтой или вручается лично в день принятия решения об отказе 
в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.7.5.Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги. 

 



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 
2.9.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) открытый конкурс признан не состоявшимся в связи с тем, что по окончании 
срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе не подано ни одной такой заявки или 
по результатам рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе все такие заявки 
были признаны не соответствующими требованиям конкурсной документации; 

2) результаты конкурса оспорены в суде; 
3) победитель открытого конкурса отказался от права на получение хотя бы одного 

свидетельства об осуществлении перевозок по предусмотренным конкурсной 
документацией маршрутам регулярных перевозок или не смог подтвердить наличие у 
него транспортных средств, предусмотренных его заявкой на участие в открытом 
конкурсе; 

4) участник открытого конкурса, которому предоставлено право на получение 
свидетельств об осуществлении перевозок по предусмотренным конкурсной докумен-
тацией маршрутам регулярных перевозок, отказался от права на получение хотя бы 
одного из свидетельств об осуществлении перевозок по данным маршрутам или не смог 
подтвердить наличие у него транспортных средств, предусмотренных его заявкой на 
участие в открытом конкурсе. 

2.9.1.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются исчерпывающим. 

2.9.2.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием 
причин отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в приложении   2 к 
настоящему Регламенту, подписывается  в установленном порядке уполномоченным 
должностным лицом Администрации  и направляется заявителю почтой или вручается 
лично в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.3.Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, 
если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания  
 

2.10.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг 

2.11.1.Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - 
не более 15 минут. 

2.11.2.При получении результата предоставления муниципальной услуги макси-
мальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляются  

 муниципальные услуги. 
2.12.Требования к парковочным местам. 



На территории, прилегающей к месторасположению организации, 
предоставляющей муниципальную услугу, имеются места для парковки 
автотранспортных средств, в том числе с местом для парковки людей с ограниченными 
возможностями по здоровью. Доступ для граждан к парковочным местам является 
бесплатным.  

Требование к оформлению входа в здание Администрации. 
Центральный вход в здание оборудован: 

 пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить 
беспрепятственный доступ граждан с ограниченными возможностями по здоровью, 
использующих кресла-коляски; 

 вывеской с полным наименованием организации на русском  и алтайском языках 
графиком работы.  

Требования к размещению и оформлению помещений Администрации. 

 в холле здания на стене размещены  указатели расположения отделов и 
специалистов; 

 в здании организаций, предоставляющих муниципальную услугу, должны 
находиться места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудовано: 

 противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

 системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

 помещение оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами и 
с соблюдением необходимых мер безопасности. 

Требование к размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации: 

 полное наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной 
услуги; 

 полное наименование организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

 контактные телефоны, график работы организаций, предоставляющих услугу; 

 почтовые адреса, адреса интернет-сайтов, электронной почты организаций 
предоставляющих муниципальную услугу и органа, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги; 

 фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и 
консультирование заинтересованных лиц; 

 процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде 
блок-схемы; 

 перечень получателей муниципальной услуги (граждан); 

 перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые к этим документам; 

 перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

 порядок обжалования решения, действия или бездействия специалистов при 
предоставлении муниципальной услуги. 

Требования к местам для ожидания заявителей и местам для приема заявителей. 
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место:  
- оборудованное стульями, кресельными секциями либо скамейками; 
- информационными стендами. 
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и 

оптимальным условиям работы специалистов. 
Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями 

должно быть организовано в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием 
специалиста. 

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано: 

 персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных; 

 печатающим устройствам; 



 сканирующим устройством; 

 столом; 

 стульями; 
Специалист ответственный за прием документов имеет бейдж и настольные 

таблички с указанием должности, фамилии, имени, отчества. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информа-
ционно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа исполнительно распорядительного органа местного самоуправ-
ления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в мно-
гофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (комплексный запрос). 

2.13.1.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в 
зоне доступности общественного транспорта; 

2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых 
осуществляется прием документов от заявителей; 

3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предо-
ставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте 
Администрации; 

4) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне с другими лицами. 

2.13.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные 
работниками Администрации ; 

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета кон-
сультаций). 

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

2.13.3.Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем лично либо по телефону. 

 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных 
процедур 

 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 
1).оказание консультаций заявителю; 
2).принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем; 
3).подготовка результата муниципальной услуги; 
4).выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги. 



3.2. Оказание консультаций заявителю 
3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры, является: 

- при обращении заявителя в Администрацию - сотрудник Отдела (далее - 
должностное лицо, ответственное за консультирование). 

3.2.2. Заявитель вправе обратиться в Администрацию лично или по телефону  о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение трех 
рабочих дней со дня поступления обращения. 

Результатами выполнения административных процедур являются: консультации по 
составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для 
получения муниципальной услуги. 

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем 
3.3.1. Рассмотрение комплекта документов Администрацией.  
3.3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение администра-
тивной процедуры является сотрудник отдела экономики (далее - должностное лицо, 
ответственное за прием документов): 

Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления 
документов на рассмотрение: 

изучает поступившие  документы ; 
проверяет комплектность, читаемость  документов; 
проверяет соблюдение условий . 
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента, подготав-

ливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.7. Регламента, должностное лицо, ответственное за прием документов, в 
течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, направляет заявителю, 
указанным в заявлении способом, уведомление о поступлении заявления, содержащее 
входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень  
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной услуги. 

3.3.1.2. Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 Регламента, выполняются в 
течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на рассмотрение. 

Результатами выполнения административных процедур являются: принятый на 
рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4. Подготовка результата муниципальной услуги 
3.4.1. Специалист Отдела на основании полученных документов подготавливает на 

бумажном носителе: 
свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и 

карту маршрута регулярных перевозок или решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Процедуры, устанавливаемые подпунктом 3.4.1, осуществляются в течение трех 
рабочих дней с момента регистрации документов. 

Результат процедур: заполненные бланки или проект письма, направленный на 
подпись руководителю Администрации (лицу, им уполномоченному). 

3.4.2. Руководитель Администрации (лицо, им уполномоченное) подписывает 
бланки или письмо и направляет специалисту Отдела. 

Процедуры, устанавливаемые подпунктом 3.4.2, осуществляется в течение одного 



рабочего дня с момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3.4.1. 
Результат процедуры: направленные в Отдел подписанные бланки или письмо. 
3.5. Выдача (направление) результата муниципальной услуги 
3.5.1. Специалист Отдела: 
регистрирует бланки или письмо об отказе; 
извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указан-

ного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и 
время выдачи бланков или письма об отказе. 

Процедура, осуществляется в день поступления подписанных документов. 
Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 

предоставления муниципальной услуги. 
3.5.2. Специалист Отдела выдает заявителю (его представителю) оформленный 

бланки под роспись или письмо об отказе. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
выдача документа - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день прибытия 

заявителя; 
Результат процедуры: свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту 

регулярных перевозок и карту маршрута регулярных перевозок или решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.6. Исправление технических ошибок. 
3.6.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел Администрации: 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение  5); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором 

содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии техни-

ческой ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в доку-

менте, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполно-
моченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с исполь-
зованием электронной почты). 

3.6.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет прием 
заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными 
документами и передает их в Администрацию. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного рабочего дня с момента регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на 
рассмотрение специалисту Администрации. 

3.6.3. Специалист Администрации рассматривает документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, 
предусмотренные пунктом 3.4 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ 
заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя 
(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится 
техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением 
(посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при 
предоставлении в Администрацию оригинала документа, в котором содержится 
техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех 
рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 
 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 



административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием решений 
ответственными лицами 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает 
в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок 
соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на 
действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муници-
пальной услуги; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения про-
цедур предоставления муниципальной услуги. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе 
данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных 
лиц, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета 
соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного 
самоуправления представляются справки о результатах предоставления муниципальной 
услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур должностные лица немедленно информируют руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры 
по устранению нарушений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется заместителем руководителя органа местного самоуправления, 
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
начальником отдела, осуществляющего организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и 
должностными регламентами. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внепла-
новыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному 
обращению заявителя. 

 



Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной 

услуги 
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации. 

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвое-
временное рассмотрение заявлений. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа 
местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадле-
жащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке. 

 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

исполнением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
предоставления муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 
 

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», или их работников. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 



нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».  

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:  
1).Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу.  

2). Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте,  с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу,  а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.  

5.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие)  органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных 
служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

5.4. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 



4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

б) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 6 

настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы. 

5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в части 8 настоящей статьи, дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,  в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги. 

5.7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в части 7 настоящей статьи, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения. 

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с 
частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

 
 
 

Управляющий делами                                                                                      Е.В. Столбов 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Приложение 1 к Административному 

регламенту 

 

 

Бланк             Адресат 

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги "Оформление свидетельств  

об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок, переоформление свидетельств  

об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок " 

от ______________ № _________________ 

 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

"Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 

перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об 

осуществлении перевозок  

по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок  

по муниципальным маршрутам регулярных перевозок " от __________ № ______ и 

приложенных к нему документов, на основании Федерального закона 

от 13 июля 2015 года № 220-ФЗ "Об организации регулярных перевозок пассажиров и 

багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом 

в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации" Администрацией далматовского муницпального округа  принято 

решение выдать свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 

перевозок серия _____ № _________, карты маршрута регулярных перевозок: серия 

_____ № __________. 

Для получения документов Вам необходимо обратиться  

в Администрацию Далматовского муниципального округа по адресу: г. Далматово, 

ул.Советская,187, каб.29 (режим работы с 8 до 12 ч. ч и с 13 до 17 ч.). 

Дополнительная информация: ___________________________________. 

_____________        __________        __________________________________ 
      (должность)                               (подпись)                     (фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии) 



Приложение 2 к Административному 

регламенту 

 
 

Бланк             Адресат 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Оформление 

свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 

перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление 

свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 

перевозок и карт маршрута регулярных перевозок по муниципальным 

маршрутам регулярных перевозок " 

от ______________ № _________________ 

 

Рассмотрев Ваше заявление от __________ № ________ и прилагаемые 

к нему документы, Администрацией Далматовского муниципального округа  принято 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

по следующим основаниям: 

 

№ пункта 

административного 

регламента 

Наименование 

основания для отказа 
Разъяснение причин отказа  

   

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в Администрацию Далматовского муниципального округа, а 

также в судебном порядке. 

Дополнительная информация: _____________________________. 

 
_____________        __________        __________________________________ 
      (должность)                   (подпись)                 (фамилия, имя, отчество (последнее – 
при наличии) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 3 к Административному 

регламенту 

 

Администрация Далматовского 

муниципального округа 

от_______________________________ 

(Ф.И.О. заявителя/ наименование 

юридического лица) 

ИНН_____________________________ 

Адрес: ___________________________ 

_________________________________ 

контактный телефон:  ______________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на оформление (выдачу) свидетельства об осуществлении перевозок  

по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок по 

муниципальному маршруту регулярных перевозок  

 

Прошу выдать свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту 

регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок. 

Регистрационный номер маршрута в реестре муниципальных маршрутов 

регулярных перевозок __________,  порядковый  номер  маршрута __________, 

наименование маршрута _____________________, в количестве ________________. 

 

Сведения о представителе 

Категория представителя  

Полное наименование  

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Адрес электронной почты  

Номер телефона  

Дата рождения  

Пол  

СНИЛС  

Адрес регистрации  



Адрес проживания  

Гражданство  

Сведения о заявителе 

Категория заявителя  

Полное наименование  

ОГРНИП  

ОГРН  

ИНН  

 

Перечень документов, предусмотренных п. 2.6  административного регламента 

  

 

Решение о предоставлении муниципальной услуги прошу: 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию 

Далматовского муниципального округа 

 

 

Подписывая настоящее заявление, я даю свое согласие на обработку моих 

персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 

июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных". 

 

___________          _____________________________       ___________________ 
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                      
дата 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 4 к Административному 

регламенту 

 
 

Бланк             Адресат 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

"Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 

регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, 

переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 

регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок  

 

от ______________ № _________________ 

 

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ____________ и 

прилагаемые к нему документы, Администрацией далматовского муниципального 

округа принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по 

следующим основаниям: 

 

№ пункта 

административного 

регламента 

Наименование 

основания для отказа в 

соответствии  

с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа  

в предоставлении услуги 

   

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в Администрацию Далматовского муниципального округа, а 

также в судебном порядке. 

Дополнительная информация: _____________________________ 

 
_____________        __________        __________________________________ 
      (должность)                   (подпись)                 (фамилия, имя, отчество (последнее – 

при наличии) 



Приложение 5 к Административному 
регламенту 

 
Администрация Далматовского 

муниципального округа 

от_______________________________ 

(Ф.И.О. заявителя/ наименование 

юридического лица) 

ИНН_____________________________ 

Адрес: ___________________________ 

_________________________________ 

контактный телефон:_______________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об устранении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги "Оформление свидетельств 

об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении 

перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 

перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок " 

 

"___" ___________20____г. 
 

Прошу внести исправления в __________________ (указывается документ, в 

который требуется внести исправление, содержащий опечатку/ошибку). 

Указать сведения, в которых допущена опечатка/ошибка 

____________________________________________________________________. 

Приложение: _________________ (копия документа, в котором допущена 
опечатка/ошибка). 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 

Администрацию Далматовского муниципального округа 

 

направить на бумажном носителе на почтовый 

адрес:____________________ 

 

 

Подписывая настоящее заявление, я даю свое согласие на обработку моих 

персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 

2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных". 

 

___________          _____________________________       ___________________ 
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                      
дата 
 
 

 

 


